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PENGERTIAN 1 . Proses atau kegiatan pengumngan arsip dengan cara memindahkan arsip in aktif dari
unitunit pengolah ke unit ke arsipan.

2. Memusnahkan arsip yang tidak bemilai guna lagi maupun menyerahkan as p statis
ke Badan PerDustakaan dan KearsiDan Daerah Provinsi Kalimanian Baral.

TUJUAN Untuk menanggulangi kendala dan masalah akibal volume arsip yang senantiasa
bertambah, baik dalam oenvim0anan maupun pemanfaatan arsip tersebut.

KEBUAMN

1 Undang Undang Nomor43 Tahun 2009 tentang Kearsipan.
2 Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 1979tenlang Penyusutan Arsip,
3 Keputusan Presiden Rl Nomor 105 Tahun 2004 tentang Pengelolaan Arsip Sbtis.
4 Keputusan Gubemur Provinsi Daerah Tingkat 1 Kalimantan Barat Nomor 252 Tahun

1980 lentang Pelaksanaan Keputusan lllenteri Dalam Negeri No. 30 Tahun 1979
tenhng Kearsipan oepartemen Dalam Negeri di Lingkungan Pemerintah Daerah
Tingkat 1 Kalimantan Barat

5 Surat Edaran Kepala Arsip Nasional Rl Nomor SE/021993 tentang Pedoman Umum
untuk menelukan Nilai Guna Atsio

PROSEDUR

1. Pengumpulan dan Pencalatan
Arsip in aktifyang diteima dad unilunitpengolah Seksi/ Sub Bagian / Instalasidisortiri
dipindahkan bedasarkan kode klasifi kasi dan tahun penciptaan a|sip tetbut.

2. Penyimpanan
Arsipyang telah disorlir / dipilah, disimpan di Box / lemariarsip;

3. Penyerahan Arsip
Unit kearcipan dapat menyerahkan arsip status / arsip yang bernilaiguna ke Badan
Kearsipan dan Perpustakaan Daerah Provinsi Kalimantan Barat dengan membuat
daftar Dertelahaan arsiD dan b€rita acara oenverahan arsiD.

UNIT TERMIT Semua Peiabat Strukturaldan lnstalasiRSUD Dr. Soedarso

DOKUMEN Formulir pengisian data arsip dari dari unit pengolah dafrar penyerahan arcip ke unit
KearsDan


