Mutu Baku

Admin IT melakukan pengecekkan dan sub-domain dapat
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No. Kegiatan
Kepala Seksi Tata Kepala Bidang Keterangan
Staf Tata Kelola Kelola Aplikasl Informatika Kepala Diskominfo Kepala SKPD Admin IT SKPD Kelengkapan Waktu Output

1 2 3 4 5 8 7 8 9 10

:opdu ;b:kPD mengajukan pamintaan melalui surat kepada
epaia ominfo dengan dan 3 2

1 |- Nama sub-domain yang akan diminta. J] ATK, PC, Printer 2 hari St pmmmw =
- Menunjuk yang akan b: ggung jawab
sub-domajn yang diminta.

Kepala Dx dan VaR s Surat Permintaan Disposiel

2 P
kepada Kepala Bidang Aplikasi Informatika. 1___3 Sub-Domain 1 hari Permintaan Sub-

3 [Kepala Bidang Aplikasi Informatika meneruskan surat kepada ] ] P‘:u;mumnmm ss“Z'L 15 menit Punwummw &S'u.bt-
Kepala Seksi Tata Kelola. Domein i Arahan
Kepala Seksi Tata Kelola memeriksa surat permintaan terlebin Disposisi Surat Disposisi Surat

4 |dahulu dan menginstruksikan staf Tata Kelola untuk membuatkan 1 | Permintaan Sub- 1 hari Permintaan Sub-
sub-domain sesuai permintaan. Domain, ATK Domain, Arahan Lisan
Staf Seksi Tata Kelola menambahkan data sub-domain yang
diminta sesuai dengan surat permintaan ke dalam domain e Sub-domain akdif, IP

5 kalbarproy,go id dan membuatkan usemame dan password = e 5 dan Name Server,
untuk staf SKPD yang bertanggung jawab atas sub-domain j s et menit | " ysemame dan
tersebut serta mencatat keluar IP dan Name Sarver untuk Password

e cli
Setelah itu staf Seksi Tata Kelola melapor kepada Kepala Seksi ha
Aplikasi bahwa sub-domain dan yang
sudah ditambahkan ke dalam sistem dan melakukan > \ It fi Sub-

8 |pemeriksaan pada sistem. Bila ada kesalahan, Kepala Seksi s ATK, ::Bmm 15 menit Surat KD
|meminta staf Seksi Aplikasi segera memperbaiki. Bila tidak ada Tidak
kesalahan, Kepala Seksi membuat konsap surat yang akan
diteruskan kepada Kepala Bidang Aplikasi Informatika.

Kepala Bidang Aplikasi dan
konsep surat balasan kepada SKPD yang berisi konfirmasi nama Ya
sub-domain, |P dan Name Server dan usemame dan password T % Surat Balasan K i Sud-

7 |yang sudah dibuatkan. Jika ada yang periu diperbaiki maka Permintaan Sub- 5 menit Surat Donm= ki
|disampaikan kembali kepada Kepala Seksi Tata Kelola. Jika Domain, ATK
tidak, maka surat diteruskan kepada Kepala Dinas Komunikasi Tidak

| [dan Iinformatika.
. e | Surat Balasan Surat Balasan

8 Kapalz Dinas Mol dan ¥ ot 1 Permintaan Sub- 1 han Permintaan Sub-
balasan kepada Kepaia SKPD bersangkutan. Domelt Domein

i G — ATK et |/ SuretKonkemest Sub-

9 |Kepala SKPD menerima surat balasan Domai

Surat diteruskan kepada admin T SKPD untuk dilakukan N Surat Balasan
|P dan Name Server. Bila ada kendala, admin IT RS | 3\ Y Permintaan Sub- Boserianasy

10 |menghubungl Kepala Seksi Tata Kelola. Maka Kepala Seksi Tata LI i Damain, PC, 30 menit ‘Sub-Domain

Kelola meminta staf Seksi Tata Kelola untuk melakukan s on s
|___|pengecekkan kembali.
f Tata la melakukan pang: dan i bahwa v

11 f"'.-KSbmh kan dan sub-domain sudah dapal PC, lntemat 18 menit Sub-damain aktt
digunakan oleh SKPD kepada Kepala Saksi Tata Kelola

Nandphane Konfirmasi sub-domain
Kepala Seksi Tata Kelola melakukan konfirmas! kepada admin T : P
12 |pahwa sub-domain sudah dapat digunakan S Intemet akiit
> $ manit




