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PEMERINTAH PROVINS! KALIMANTAN BARAT

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

Nomor SOP

Ir M

Tanggal Pembuatan Juli 2019

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh KEPALA DINAS S| DAN INFORMATIKA

Pembina Tingkat |

SUB BAGIAN UMUM DAN APARATUR

NAMA SOP

Dasar Hukum

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun 2002 Tentang
Kenaikan Jabatan Pangkat

Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2003 Tentang
Peruahan dari Peraturan Pemerintah Nomor 99 Tahun
2000 Tentang Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri Sipil

2

1. Pendidikan Minimal SLTA
2. S1-Umum

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Penanganan Surat Masuk

1. Komputer/Laptop

2. Alat Tulis Kantor

3. Buku Agenda

4. Surat usulan kenaikan pangkat

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka kenaikan pangkat
reguler tidak dapat diproses.

- Data Kepegawaian

NIP. 19630710 198909 1 002
PENGUSULAN KENAIKAN PANGKAT REGULER




