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PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT
DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK PROVINSI KALIMANTAN BARAT


	…. Juni  2020
	Tgl Pembuatan 
	

	…. Juli  2020
	Tgl Revisi 
	

	…. Juli  2020
	Tgl Efektif
	

	KEPALA DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK PROVINSI KALIMANTAN BARAT
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Dra. NATALIA KARYAWATI, ME
NIP. 19741218 199412 2 001
	Disahkan Oleh
	

	PENYEDIAAN KEBUTUHAN SPESIFIK BAGI PEREMPUAN DALAM SITUASI DARURAT DAN KONDISI KHUSUS KEWENANGAN PROVINSI
	Nama SOP
	


	Kualifikasi Pelaksana
	Dasar Hukum

	Terlaksananya Kegiatan Kebutuhan Spesifik bagi perempuan dalam situasi darurat dan kondisi khusus kewenangan provinsi

	1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2004 tentang Penghapusan Kekerasan dalam Rumah Tangga
2. Undang-Undang No.7 Tahun 2017 tentang Penanganan Konflik Sosial 

3. Peraturan Daerah Nomor 07 Tahun 2007 tentang Pencegahan dan Pemberantasan Perdagangan Orang terutama Perempuan dan Anak

4. Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Penyelenggaraan Perlindungan Perempuan dari Tindak Kekerasan

5. Peraturan Daerah Nomor 4 Tahun 2015 tentang Perlindungan Anak
6. Keputusan Gubernur Nomor 560 Tahun 2014 tentang Pembentukan Pusat Pelayanan Terpadu Pemberdayaan Perempuan dan Anak Provinsi Kalimantan Barat

	Peralatan/Perlengkapan
	Keterkaitan

	1. Komputer
2. Printer

3. ATK
4. Proyektor

5. Lacer Pointer
	1. SOP Administrasi Persuratan
2. SOP Administrasi Keuangan


	Pencatatan dan Pendataan
	Peringatan

	
	1. SK Kepala DinasaPemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak Prov. Kalbar  tentang Pelaksanaan Kegiatan Penyediaan Kebutuhan Spesifik bagi perempuan dalam situasi darurat dan kondisi khusus kewenangan provinsi


STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENYEDIAAN KEBUTUHAN SPESIFIK BAGI PEREMPUAN DALAM SITUASI DARURAT DAN KONDISI KHUSUS KEWENANGAN PROVINSI TAHUN 2020
	Uraian Prosedur
	Pelaksana
	Mutu Baku
	Ket

	
	Gubernur
	 Jejaring  dan Kab/Kota
	Kepala Dinas
	Kabid PP
	Kasi PHPDSKDK 

	Staf PHPDSKDK
	Kelengkapan
	Waktu
TW II
	Output
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. 
	Mengadakan Rapat Persiapan Pelaksanaan kegiatan Penyediaan Kebutuhan Spesifik bagi perempuan dalam situasi darurat dan kondisi khusus kewenangan provinsi
	
	
	
	
	
	
	- Notulen Rapat
- Daftar Hadir.
- Dokumentasi
	240 menit
	 Surat Undangan 
Kegiatan
	

	2. 
	Menyusun dan mengonsep Draf Surat kaitan dengan Pelaksanaan Kegiatan Penyediaan Kebutuhan Spesifik bagi perempuan dalam situasi darurat dan kondisi khusus kewenangan provinsi
	
	
	

	TIDAK

	
	

	- SK

- Surat   Undangan 

  Kegiatan
	120 menit

	Tindak lanjut surat

	

	3. 
	Staf PHP mengetik SK Tim  dan Surat Undangan  Sosialisasi yang selanjutnya disampaikan ke Kabid PP

	
	
	
	
	
	
	- SK Tim

- Surat  Undangan 

   Kegiatan
	60 Menit
	Tindak lanjut surat
	

	4. 
	Membaca dan meneliti  SK Tim dan Surat Undangan Kegiatan Penyediaan Kebutuhan Spesifik bagi perempuan dalam situasi darurat dan kondisi khusus kewenangan provinsi

	
	
	
	
	
	
	- SK Tim 

- Surat  Undangan 

Kegiatan
	30 menit
	Tindak lanjut surat
	

	5. 
	Membaca, meneliti dan memberi persetujuan/ menandatangani SK dan Surat Undangan Kegiatan Penyediaan Kebutuhan Spesifik bagi perempuan dalam situasi darurat dan kondisi khusus kewenangan provinsi

	
	
	  
YA
	       TIDAK
	
	
	- SK Tim

- Surat  Undangan 

  Kegiatan
	30 menit
	Terbitnya surat Undangan
	

	6. M
	Staf PHP memberikan  nomor SK dan Surat undangan Kegiatan Penyediaan Kebutuhan Spesifik bagi perempuan dalam situasi darurat dan kondisi khusus kewenangan provinsi
	
	
	
	
	
	
	- Penomoran di   Buku agenda 

  surat keluar
	5  menit
	Memberi nomor surat Keluar
	

	7. 
	Pendistribusian Surat Undangan Kegiatan Penyediaan Kebutuhan Spesifik bagi perempuan dalam situasi darurat dan kondisi khusus kewenangan provinsi
	
	
	
	
	
	
	- Surat  Undangan egiatan

	60 menit
	Terkirimnya surat pemberitahuan kepada jejaring. dan Kab/Kota
	


	
	Uraian Prosedur
	Pelaksanaan


	Mutu Baku
	Ket

	
	
	Gubernur
	Jejaring dan Kab/Kota
	Kepala Dinas
	Kabid PP
	Kasi PHPDSKDK
	Pengadministrasian Umum
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	

	8.
	Pelaksanaan Kegiatan Penyediaan Kebutuhan Spesifik bagi perempuan dalam situasi darurat dan kondisi khusus kewenangan provinsi

	
	

	
	
	
	
	- Tempat 

  kegiatan    Sosialisasi

  
	Triwulan III
	Terlaksananya Kegiatan tsb
	

	9
	Rapat Evaluasi Rangkaian Pelaksanaan Kegiatan Penyediaan Kebutuhan Spesifik bagi perempuan dalam situasi darurat dan kondisi khusus kewenangan provinsi
	
	
	
	
	


	
	- Daftar Hadir

- Notulen Rapat

- Dokumentasi 

  Kegiatan
	240 menit
	Laporan Kegiatan
	

	10
	Penyusunan Laporan Pelaksanaan Kegiatan Penyediaan Kebutuhan Spesifik bagi perempuan dalam situasi darurat dan kondisi khusus kewenangan provinsi
	
	
	
	  TIDAK
	
	
	- Laporan Kegiatan
	240 menit
	Tindak Lanjut Laporan Kegiatan 
	

	11
	Membaca dan meneliti laporan Kegiatan Penyediaan Kebutuhan Spesifik bagi perempuan dalam situasi darurat dan kondisi khusus kewenangan provinsi selanjutnya disampaikan ke Kepala Dinas
	
	
	           YA

           
	
	         YA

            
	
	- Laporan Kegiatan
	30 menit
	Tindak lanjut Laporan Kegiatan 
	

	12
	Membaca, meneliti dan memberi Persetujuan/ menandatangani  laporan kegiatan Penyediaan Kebutuhan Spesifik bagi perempuan dalam situasi darurat dan kondisi khusus kewenangan provinsi
	
	
	
	TIDAK
	
	
	- Laporan Kegiatan
	30 menit
	Dokumentasi Laporan 
	

	13
	Staf PHP  mendokumenkan Laporan Kegiatan Penyediaan Kebutuhan Spesifik bagi perempuan dalam situasi darurat dan kondisi khusus kewenangan provinsi
	
	
	
	
	
	
	- Data Hasil 

  Kegiatan

- Notulen Kegiatan 

  Sosialisasi

- Gobi
	120 menit
	Laporan Kegiatan dan bukti dokumentasi
	


   mulai








